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 अनसूुची ३ 

(काय��व�धको दफा ११ (५) सँग स�वि�धत) 

साव�ज�नक पर��ण फारामको ढाँचा पेश गरेको काया�लय.......... 

१. आयोजनाको नामः      क) �थलः 

 ख) लागत अनमुानः        ग) आयोजना श�ु हनेु �म�तः  घ) आयोजना स�प� हनेु �म�तः  

२. उपभो�ा स�म�त÷सामदुा�यक सं�थाको   क) नामः   

क) अ�य�को नामः   ख) सद�य सं�याः      म�हलाः    प�ुषः  

३. आ�दानी खच�को �ववरणः  

क) आ�दानीतफ�  ज�माः 

आ�दानीको �ोत (कहाबँाट क�त नगद तथा 

िज�सी �ा� भयो खलुाउने) 

रकम वा प�रमाण कै�फयत 
 

   

   

ख) खच�तफ�  

खच�को �ववरण दर प�रमाण ज�मा 

१. सामा�ी (के के सामा�ी ख�रद भयो ?)    

२. �याला (के मा क�त भ�ुानी भयो ?)    
    
    

३. �मदान (क�त जनाले �मदान गरे ?)               

    
    

४. �यव�थापन खच� (ढुवानी तथा अ�य खच�)     

    
 

ग) मौ�दात  

 �ववरण  रकम वा प�रमाण  कै�फयत 

१ नगद   

ब�क   

�यि�तको िज�मा   

२ साम�ीह�   

घ) भ�ुानी �दन बाकँ� 

�ववरण रकम वा प�रमाण 
  

४. स�प� आयोजनाको ल�य तथा �ग�त �ववरण 
 

कामको �ववरण ल�य �ग�त 
   

५. आयोजनाले प¥ुयाएको लाभ तथा ��य� �पमा लाभाि�वत जनसं�या (आयोजना स�ालन भएको �थानका उपभो�ाह�) ।  

६. आयोजना स�ालन गदा� आयोजक सं�थामा कामको िज�मेवार� बाँडफाँड (कस कसले क�तो क�तो कामको िज�मेवार� �लएका �थए 

< खलुाउन)े 

उपि�थ�तः 

१ 

२ 

३ 

४ 

५ 

रोहवरः नामथरः      पदः   �म�तः 
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���यः साव�ज�नक प�र�ण काय��ममा उपि�थत सरोकारवालाह�को उपि�थ�त अ�नवाय� �पमा संल�न हनुपुन�छ । 

 

अनसूुची ४ 

-काय��व�धको दफा ११ (६) सँग स�वि�धत) 

खच� साव�ज�नक सूचना फाराम 

 

�म�तः २०  ।   ।   .  

१. आयोजनाको नामः—        २. आयोजना �थलः—  

३. �व�नयोिजत वजेटः—    ४. आयोजना ि�वकृत भएको आ.वः—     ५. आयोजना स�झौता भएको �म�तः—  

६. काम स�प� गनु� पन� �म�तः—        ७. काम स�प� भएको �म�तः—  

८. उ.स. को बैठकले खच� �वीकृत गरेको �म�तः—    

आ�दानी र खच�को �ववरण 

       

आ�दानी खच� 
�ववरण रकम � �ववरण रकम 

�थम �क�ता  �याला  
दो�ो �क�ता  �नमा�ण सामा�ी ख�रद  
ते�ो �क�ता  ढुवानी  
जन�मदान  भाडा  
व�तुगत सहायता  �यव�थापन खच�  
लागत सहभा�गता    
    
    
 
उपयु��ानसुारको आ�दानी तथा खच� �ववरण यथाथ� हो । यसमा सबै आ�दानी तथा खच�ह� समावेश ग�रएको छ । साथै 

उपभो�ाह�को ��य� सहभा�गतामा आयोजना काया��वयन ग�रएको छ । यसको एक ��त वडा काया�लयमा समेत पेश 

ग�रएको छ ।  

 

    ......................   ............................... ............................... 

 कोषा�य�    सिचव      अ�य�     
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अनसूुची  ६ 

-काय��व�धको दफा १६(ङ) सँग स�वि�धत) 

उपभो�ा स�म�तको भौ�तक तथा �व�ीय �ग�त ��तवेदन 

�ववरण पेश गरेको काया�लय.................... 

 

१. आयोजनाको �ववरण  

आयोजनाको नामः     वडा नं.M   टोल÷ब�तीः   उपभो�ा स�म�तका अ�य�ः 

सिचवः  

२. आयोजनाको लागतः �ा� अनदुान रकम �. ............................  च�दा रकम �...................... 

जनसहभा�गता रकम �. ==============   ज�मा रकम �. ............................. 

३. हालस�मको खच� �. ============== 

क. काया�लयबाट �ा� रकम �.............   

१. �नमा�ण साम�ीमा (�समे�ट, छड, काठ, ढंुगा वा फुवा, �ग�ी, उपकरण आ�द) �. .  

२. �यालाः–  द� �ः–     अद� �.        ज�मा �.  

३. मसल�द सामान (क�प, कलम, मसी, कागज आ�द) �.   ४. दै�नक �मण भ�ा (स�झौतामा �वीकृत भए) �.   

५. �ा�व�धक �नर��ण बापत खच� (स�झौतामा �वीकृत भए) �.     

६. अ�य   

ख. जनसहभा�गताबाट �यहो�रएको खच� �ः ................... �मको मू�य बराबर रकम �. .......................  

िज�सी सामान मू�य बराबर रकम �. .............   कूल ज�मा �. .............  

४. �ा�व�धक ��तवेदन बमोिजम मू�यांकन रकम �. ............. 

५. उपभो�ा समूहको �नण�य बमोिजम÷समी�ाबाट खच� देिखएको �. ............. 

६. काया��वयनमा देिखएका म�ुय सम�याह�ः क. ख. ग.  

७. समाधानका उपायह�  

क.  

ख. 

ग.  

८. काया�लयबाट र अ�य �नकायबाट अनगुमन भए अनगुमनको सझुावः  
 
 

९. हाल माग गरेको �क�ता रकम �.  

 १०. म�ुय खच� �योजन  

 

११. �ा� रकम आयोजना बाहेक अ�य काय�मा खच� गन� गराउने छैनौ ।   

 

.............    .............  .............  ............. 

तयार गन�    सिचव    कोषा�य�  अ�य� 
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अनसूुची ५ 

-काय��व�धको दफा ११(७) संग स�वि�धत) 

आयोजना सूचना पाट�को नमूना 

१.  आयोजनाको नामः 

२. आयोजना संचालन गन� काया�लय/काय��मको नामः 

३. उपभो�ा स�म�तको अ�य�को नाम र स�पक�  नं.M 

४. आयोजनाको कुल लागत रकम �ः 

 ४.१. आयोजनामा काया�लयबाट �यहोन� लागत �ः 

 ४.२. जनसहभा�गताबाट �यहोन� लागत रकम �ः 

 ४.३. आयोजनामा लगानी गन� अ�य �नकायको नाम  र �यहोन� लागत रकम �ः 

५. आयोजना स�झौता �म�तः 

६. आयोजना स�प� गन� �म�तः 

७. आयोजनाबाट लाभाि�वत जनसं�याः 
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�म�तः २०७९।.....।..... 

�ीमान ्�मखु �शासक�य अ�धकृत�यू, 

बौद�काल� गाउँपा�लका 

गाउँकाय�पा�लकाको काया�लय 

डेढगाउँ, नवलपरासी (ब.स.ुपू.) 

  

�वषयः ��तवेदन पेश गरेको । 

 ��ततु �वषयमा यस गाउँपा�लका अ�तग�त 

.....................................योजना, काय��म, �नमा�ण, मम�त सधुार, 

संचालनको ला�ग रकम �. ..................... �व�नयोजन भएकोमा �म�त 

२०७९।.......।....... गते उ� रकमबाट काय� गन� ��य� लाभ 

पाउने उपभो�ाह�को भेला ................ �थानमा बसी .............. को 

अ�य�तामा .............. जना रहेको उपभो�ा स�म�त गठन भएको छ 

। स�म�तको �मखु पद म�य .......... पदमा ...... स�हत ........ 

म�हलाह� स�म�तमा रहेका छन ् । भेलाबाट ................. को 

संयोजक�वमा ............. जना रहेको अनगुमन स�म�त गठन भएको छ 

। �वबाद र�हत त�रकाले उपभो�ा स�म�त गठन भएको �यहोरा समेत 

अनरुोध छ । 

  

                                         

        ��तवेदक 

वडा सिचव, वडाको कम�चार� वा गा.पा. कम�चार� 

       बौद�काल� गाउँपा�लका  
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आम भेलाको बैठक 

आज �म�त २०७९ साल ..... म�हना ..... गतेका �दन बौद�काल� गाउँपा�लकाबाट यस 

.................................................................................................. योजना 

�नमा�ण, मम�त सधुारको ला�ग वडा तफ� को बजेटबाट �................ र गाउपा�लका 

तफ� को बजेटबाट � .................. गर� ज�मा �....................... बजेट �व�नयोजन 

भएकोमा सो रकमबाट उ� योजना �नमा�ण/मम�त काय� गन� वडा अ�य�/वडा सद�य 

�ी ............................ �यूको अ�य�तामा उ� योजनाबाट ��य� लाभ पाउने 

उपभो�ाह�को �न�न उपि�थ�तमा भेला भई तपिशल अनसुारका �नण�य ह� ग�रयो । 

उपि�थ�तः 

वडा अ�य�/वडा सद�य �ी ................... 

रोहबर ब�ने वडा सिचव वा अ�य कुनै कम�चार� �ी ............. 

उपभो�ा तथा सरोकारवालाह�                              

�स.नं. द�तखत नाम थर ठेगाना 

१    

२    

३    

४    

    
 
 

    

    

    

    

    



7 
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��तावह�ः 

1. उपभो�ा स�म�त गठन स�ब�धमा । 7-11 

2. अनगुमन स�मत गठन स�ब�धमा ।3 
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3. अ�धकार �दने स�ब�धमा । 

4. �व�वध 

�नण�यह�ः 

�नण�य नं. १ 

��ताव नं. १ मा�थ छलफल गर� 

................................................................................ योजनाका ला�ग 

�व�नयोजन भएको रकम �............... बाट काय� स�प� गन� �न�न 

अनसुारको उपभो�ा स�म�त गठन गन� �नण�य ग�रयो । 

१. अ�य� �ी ........................................, वडा नं. ....... 

2. कोषा�य� �ी ...................................., वडा नं............ 

3. सिचव �ी ........................................, वडा नं. ....... 

4. सद�य �ी ...................................., वडा नं............ 

5. सद�य �ी ...................................., वडा नं............ 

6. सद�य �ी ...................................., वडा नं............ 

7. सद�य �ी ...................................., वडा नं............ 

�नण�य नं. २ 

��ताव नं. 2 मा�थ छलफल गर� 

................................................................................. योजनाका 

ला�ग �व�नयोजन भएको रकम �............... बाट काय�को अनगुमन गन� 

�न�न अनसुार अनगुमन स�म�त गठन  गन� �नण�य ग�रयो । 

१. संयोजन वडा अ�य�य वा सद�य �ी ................................., वडा 

नं. ....... 

2. सद�य �ी ...................................., वडा नं............ 
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3. सद�य �ी ...................................., वडा नं............ 

��ताव नं. 2 मा�थ छलफल गर� ................................ योजनाका 

ला�ग �व�नयोजन भएको रकम �............... बाट काय� गन� �ममा 

आव�य�ा अनसुार उपभो�ाह�सगँ छलफल गन� र अ�य अव�थामा उ� 

काय� गर� काय� स�प� प�ात साव�ज�नक प�र�णमा स�म�तले सबै 

उपभो�ाह�लाई ज�मा गर� काय� तथा आ�दानी खच� अनमुोदन गराउने गर� 

अ�धकार �दने �नण�य ग�रयो । 
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स�म�तको बैठक 

आज �म�त २०७९ साल  .....म�हना  .....गतेका �दन बौद�काल� गाउँपा�लकाबाट यस 

 ..........................योजना �नमा�ण , मम�त सधुारको ला�ग वडा तफ� को बजेटबाट �  ................र 

गाउपा�लका तफ� को बजेटबाट �  ..................गर� ज�मा � .......................बजेट �व�नयोजन 

भएकोमा सो रकमबाट उ� योजना �नमा�ण/मम�त सधुार उपभो�ा स�म�तको बैठक स�म�तका अ�य� 

�ी  .....................................क ◌ो अ�य�तामा �न�न उपि�थ�तमा बैठक बसी तपिशल 

अनसुारका �नण�य ह� ग�रयो । 

�स.नं. द�तखत पद नाम थर 

१  अ�य�  

२  कोषा�य�  

३  सिचव  

४  सद�य  

5  सद�य  

6  सद�य  

7  सद�य  

��तावह�ः 

1. स�झौता गन� जाने स�ब�धमा । 

2. खाता संचालन गन� स�ब�धमा । 

3. काय� स�ु गन� स�ब�धमा । 

4. �व�वध 

�नण�यह�ः 

�नण�य नं. १ 

��ताव नं. १ मा�थ छलफल गर� ............................................................................. 

योजनाका ला�ग �व�नयोजन भएको रकम �............... बाट काय� गन� उपभो�ा स�म�तका अ�य� र 

सिचव जाने �नण�य ग�रयो । 

�नण�य नं. २ 

��ताव नं. 2 मा�थ छलफल गर� ................................ योजनाका नाममा �लोबल आइ.एम.ई 

ब�क, डेढगाउँ शाखामा स�म�तका अ�य� �ी ..................... र कोषा�य� �ी .......................... 

संय�ु द�तखतबाट खाता संचालन हनेु गर� खाता खो�ने �नण�य ग�रयो । 

�नण�य नं. ३ 
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��ताव नं. 3 मा�थ छलफल गर� ................................ योजनाको स�झौता गर� समयमै काम 

श�ु गन� �नण�य ग�रयो । 
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काय� स�प� प�ात स�म�तको बैठक 

आज �म�त २०७९ साल ..... म�हना ..... गतेका �दन बौद�काल� गाउँपा�लकाबाट यस 

................................................................................ योजना �नमा�ण, मम�त 

सधुारको ला�ग वडा तफ� को बजेटबाट �................ र गाउपा�लका तफ� को बजेटबाट 

� .................. गर� ज�मा �....................... बजेट �व�नयोजन भएकोमा सो 

रकमबाट उ� योजना �नमा�ण/मम�त सधुार उपभो�ा स�म�तको बैठक स�म�तका 

अ�य� �ी ..................................... को अ�य�तामा �न�न उपि�थ�तमा बैठक 

बसी तपिशल अनसुारका �नण�य ह� ग�रयो । 

उपि�थ�तः 

�स.नं. द�तखत पद नाम थर 

१  अ�य�  

२  कोषा�य�  

३  सिचव  

४  सद�य  

5  सद�य  

6  सद�य  

7  सद�य  

��तावह�ः 

1. काय� स�प� तथा रकम माग गन� स�ब�धमा ।  

�नण�यह�ः 

�नण�य नं. १ 

��ताव नं. १ मा�थ छलफल गर� 

...................................................................................... योजनाका ला�ग 

�व�नयोजन भएको रकम �............... बाट काय� गन� बौद�काल� गाउँपा�लका 

काया�लयसँग भएको स�झौता अनसुारको काम स�प� भएकोले रकम यस उपभो�ा 
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स�म�तको खाता नं. ................................. मा भ�ुानीका ला�ग माग गन� �नण�य 

ग�रयो । 

आज �म�त २०७९ साल ..... म�हना ..... गतेका �दन बौद�काल� गाउँपा�लकाबाट यस 

........................................................................... योजना �नमा�ण, मम�त सधुारको 

ला�ग वडा तफ� को बजेटबाट �................ र गाउपा�लका तफ� को बजेटबाट � 

.................. गर� ज�मा �....................... बजेट �व�नयोजन भएकोमा सो 

रकमबाट ग�रने काय�को अनगुमन गन� ग�ठन स�तको बैठक स�म�तका संयोजक �ी 

...........................तामा �न�न उपि�थ�तमा बैठक बसी तपिशल अनसुारका �नण�य 

ह� ग�रयो । 

उपि�थ�तः 

�स.नं. द�तखत पद नाम थर 

१  संयोजक  

२  सद�य  

3.  सद�य  

��तावह�ः 

1. काय�को अनगुमन तथा काय� स�प�को �सफा�रस स�ब�धमा । 

�नण�यः 

��ताव नं. १ मा�थ छलफल गर� 

................................................................................................. योजनामा 

उपभो�ा स�म�तले योजना �नमा�ण तथा मम�त सधुारको काय� हामी उ�लेिखत स�म�तका 

पदा�धकार�ह�ले अनमुगन गदा� काय� स�तोष जनक �फमा गरेको पाइएकोले उ� 

काय�को भ�ुानीका ला�ग गाउँपा�लकालाई �सफा�रस गन� �नण�य ग�रयो । 
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�म�तः २०७९।.....।..... 

�ीमान ्�मखु �शासक�य अ�धकृत�यू, 

बौद�काल� गाउँपा�लका 

गाउँकाय�पा�लकाको काया�लय 

डेढगाउँ, नवलपरासी (ब.स.ुपू.) 

  

�वषयः लागत अनमुान तयार गर� पाउँ । 

��ततु �वषयमा यस गाउँपा�लका अ�तग�त 

................................................................योजना, काय��म, �नमा�ण, 

मम�त सधुार, संचालनको ला�ग रकम �. ..................... �व�नयोजन 

भएकोले उ� रकमबाट उ�लेिखत योजना, �नमा�ण, मम�त सधुार, काय��म 

संचालन गन� उपभो�ा स�म�त गठन भई योजना काया��वयन स�ब�धमा 

�नण�य समेत भएकोले स�झौताको ला�ग लागत अनमुान तगार गन� �यव�था 

�मलाइ�दन ुहनु अनरुोध छ । 

  

                          �नवेदकः 

     अ�य�................................. 

     ............... योजना, �नमा�ण सधुार स�म�त 

             बौद�काल� गाउँपा�लका 
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कृपया योजनाको स�झौता न� आउँदा �न�न कागजातह� �सल�सलेबार �पमा 

�मलाएर माग गनु�होला ।  

o उपभो��ा स�म�तका पदा�धकार�/सद�यह�को नाग�र��ा को 

फोटोकपी  

o आम उपभो��ा भेलाको माइ�यटु   

o लागत अनमुानको �नबेदन 

o लागत अनमुान  

o स�झौता ग�रपाउँ स�ब�धको �नबेदन 

o वडा काया�लयको  स�झौता गराउने �सफा�रस  

 �नबेदन ह�मा अ�नवाय� �पमा तोक लगाउन ुहोला । 
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�म�तः २०७९।.....।..... 

�ीमान ्�मखु �शासक�य अ�धकृत�यू, 

बौद�काल� गाउँपा�लका 

गाउँकाय�पा�लकाको काया�लय 

डेढगाउँ, नवलपरासी (ब.स.ुपू.) 

  

�वषयः स�झौता गर� पाउँ । 

 

��ततु �वषयमा यस गाउँपा�लका अ�तग�त 

...................................................................... योजना, काय��म, 

�नमा�ण, मम�त सधुार, संचालनको ला�ग उपभो�ा स�म�त गठन भई स�म�तबाट 

�नण�य समेत भएकोले स�झौताको ला�ग भेलाको उपि�थ�तको फोटोकपी, 

स�म�तको बैडकको �नण�यको फौटोकपी, स�म�तका पदाधाकार�ह�को 

नाग�रकताको �माणप�को फोटोकपी, वडाको �सफा�रस प� समेतका 

कागजातह� संल�न राखी पेश गरेको छु । �नयमानसुार योजनाको स�झौता 

गन� �यव�था �मलाइ�दन ुहनु अनरुोध छ । 

  

                            �नवेदकः 

     अ�य�................................. 

     ............... योजना, �नमा�ण सधुार स�म�त

      बौद�काल� गाउँपा�लका 
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कृपया योजनाको भ�ुानी माग गदा� �न�न कागजातह� �सल�सलेबार �पमा 

�मलाएर माग गनु�होला ।  

o उपभो��ा स�म�तका पदा�धकार�/सद�यह�को नाग�र��ा को 

फोटोकपी  

o आम उपभो��ा भेलाको माइ�यटु   

o लागत अनमुानको �नबेदन 

o लागत अनमुान  

o स�झौता ग�रपाऊँको �नबेदन 

o वडा काया�लयको  स�झौता गराउने �सफा�रस  

o स�झौता गराउने �ट�पणी  

o स�झौ�ा फारम 

o काया�देश  

o काम स�प� भयको �नण�य  

o अनगुमन स�म�तको �नण�य 

o मू�यांकन ग�रपाउ भ�े �नबेदन 

o मू�यांकन/�थलगत नापी �ववरण  

o हो�ड�ङ बोड�को फोटो 

o साब�ज�नक प�र�ण, साव�ज�नक सनुवुाइ र खच� साव�ज�नक 

गरेको को माइ�यटु  

o योजना संचालन /स�प� गदा� िखिचएको फोटो 

o वडा काया�लय भ�ुानी  �सफा�रस  

o �वीकृत �ब�ततृ लागत अनमुान बराबर स�पूण� �बल/भरपाईह� 

o भ�ुानी पाउ भ�े �नबेदन  

 �नबेदन ह�मा अ�नवाय� �पमा तोक लगाउन ुहोला/भ�ुानी माग गदा� 

ब�क खाताको �ब�ततृ �ववरण र उपभो�ा स�म�तको छाप 

अ�नवाय��पमा साथमा �लएर आउनहुोला । 
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�म�तः २०७९।.....।..... 

�ीमान ्�मखु �शासक�य अ�धकृत�यू, 

बौद�काल� गाउँपा�लका 

गाउँकाय�पा�लकाको काया�लय 

डेढगाउँ, नवलपरासी (ब.स.ुपू.) 

  

�वषयः भ�ुानी पाउँ । 

��ततु �वषयमा यस गाउँपा�लका अ�तग�त 

...................................................................................योजना, काय��म, �नमा�ण, मम�त 

सधुार, संचालनको ला�ग यस गाउँपा�लका सँग �म�त.............................. मा भएको स�झौता 

अनसुारको काय� स�प� भएकोले काय� स�प� ��तवेदन, वडा काया�लयको �सफा�रश प�, खच� 

साव�ज�नक तथा साव�ज�नक प�र�ण लगायतका कागजातह� संल�न राखी पेश गरेको छु । 

�नयमानसुार योजनाको भ�ुानी गन� �यव�था �मलाइ�दन ुहनु अनरुोध छ । 

  

                                                    �नवेदकः 

     अ�य�................................. 

     ............... योजना, �नमा�ण सधुार स�म�त  

    बौद�काल� गाउँपा�लका 

 

 


